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ANEXO II – Atribuições de Cargos

FORMAÇÃO

CARGO

REQUISITO

NÍVEL MÉDIO COMPLETO 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

NÍVEL MÉDIO COMPLETO E DESEJÁVEL PACOTE OFFICE

EDITAL / PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - S045/2026

DESCRIÇÃO

EXECUTAR AÇÕES E TAREFAS DE APOIO ADMINISTRATIVO, RELATIVAS À 

GESTÃO DE PESSOAS, SUPRIMENTOS, COMUNICAÇÃO ADMINISTRATIVA, 

FINANCEIRO, PATRIMÔNIO, JURÍDICO E DEMAIS SERVIÇOS DE APOIO 

ADMINISTRATIVO; PREENCHER DOCUMENTOS, PREPARAR RELATÓRIOS, 

FORMULÁRIOS, PLANILHAS E PRONTUÁRIO; ACOMPANHAR PROCESSOS 

ADMINISTRATIVOS, CUMPRINDO TODOS OS PROCEDIMENTOS 

NECESSÁRIOS REFERENTES AOS MESMOS; ATENDER PACIENTES, EQUIPE 

INTERNA E FORNECEDORES; REALIZAR DEMAIS ATIVIDADES INERENTES AO 

CARGO.

FORMAÇÃO ENSINO MÉDIO/TÉCNICO COMPLETO 

CARGO TÉCNICO DE ENFERMAGEM

DESCRIÇÃO

DESEMPENHAR ATIVIDADES TÉCNICAS DE ENFERMAGEM, ASSISTÊNCIA MÉDICA; 

ATUAR EM CIRURGIA, TERAPIA, PUERICULTURA, PEDIATRIA, PSIQUIATRIA, 

OBSTETRÍCIA, SAÚDE OCUPACIONAL E OUTRAS ÁREAS. PRESTAR ASSISTÊNCIA AO 

PACIENTE ZELANDO PELO SEU CONFORTO E BEM ESTAR, ADMINISTRAR 

MEDICAMENTOS E DESEMPENHAR TAREFAS DE INSTRUMENTAÇÃO CIRÚRGICA, 

POSICIONANDO DE FORMA ADEQUADA

REQUISITO COREN SEM RESTRIÇÕES E ATIVO NO ESTADO DO RIO DE JANEIRO.

FORMAÇÃO ENSINO MÉDIO COMPLETO

CARGO AUXILIAR DE FARMÁCIA II

DESCRIÇÃO

PRESTAR SUPORTE AO FARMACÊUTICO, REALIZAR ATENDIMENTO A CLIENTES E 

PACIENTES, ORGANIZAR O AMBIENTE DE TRABALHO E CONTROLAR O ESTOQUE 

DE MEDICAMENTOS E MATERIAIS. EXECUTA O RECEBIMENTO, CONFERÊNCIA, 

ARMAZENAMENTO E LANÇAMENTO DE PRODUTOS NO SISTEMA, ALÉM DA 

DISPENSAÇÃO E REPOSIÇÃO DE MEDICAMENTOS. ATUA NO REGISTRO DE 

ENTRADAS E SAÍDAS, CONTROLE DE VALIDADE E CONDIÇÕES DE CONSERVAÇÃO, 

BEM COMO NO ENVIO DE MEDICAMENTOS AOS SETORES REQUISITANTES E AS 

DEMAIS FUNÇÕES DO CARGO.

REQUISITO ENSINO MÉDIO COMPLETO E DESEJÁVEL EXPERIENCIA NA ARÉA 



FORMAÇÃO ENSINO FUNDAMENTAL

REQUISITO ENSINO SUPERIOR EM ODONTOLOGIA E REGISTRO NO CRO.
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FORMAÇÃO NÍVEL SUPERIOR COMPLETO

CARGO DENTISTA

DESCRIÇÃO

EALIZAR ATENDIMENTO CLÍNICO GERAL EM CONSULTÓRIOS OU 

UNIDADES DE SAÚDE; EXECUTAR LIMPEZAS, RESTAURAÇÕES, EXTRAÇÕES 

SIMPLES E ACOMPANHAMENTO DE TRATAMENTOS; ORIENTAR PACIENTES 

SOBRE HIGIENE ORAL; AVALIAR NECESSIDADE DE ENCAMINHAMENTO 

PARA ESPECIALIDADES ODONTOLÓGICAS; PROMOVER AÇÕES 

PREVENTIVAS E EDUCATIVAS JUNTO À POPULAÇÃO

CARGO JARDINEIRO

DESCRIÇÃO

REALIZAR A MANUTENÇÃO E CONSERVAÇÃO DAS ÁREAS VERDES DO 

HOSPITAL, ASSEGURANDO QUE OS JARDINS, GRAMADOS, VASOS E 

DEMAIS ESPAÇOS EXTERNOS ESTEJAM LIMPOS, ORGANIZADOS E 

VISUALMENTE AGRADÁVEIS, CONTRIBUINDO PARA UM AMBIENTE 

ACOLHEDOR E HUMANIZADO AOS PACIENTES, ACOMPANHANTES, 

COLABORADORES E VISITANTES.

REQUISITO

EXPERIÊNCIA EM JARDINAGEM, HABILIDADE NO USO DE FERRAMENTAS E 

EQUIPAMENTOS DE JARDINAGEM, RESPONSABILIDADE E CUMPRIMENTO 

DAS NORMAS DE SEGURANÇA.


