ﬂ PRIMA
QUALITA
Y SAUDE

EDITAL / PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - QU005/2025

LOCAL DE TRABALHO:

QUISSAMA/RJ

VAGAS EM ABERTO:

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

CARGA HORARIA:

200H

SALARIO:

RS 1.518,00

REQUISITOS LEGAIS:

NIVEL MEDIO COMPLETO E DESEJAVEL PACOTE OFFICE

DESCRIGAO DE ATIVIDADES:

EXECUTAR ACOES E TAREFAS DE APOIO ADMINISTRATIVO, RELATIVAS A GESTAO DE
PESSOAS, SUPRIMENTOS, COMUNICAGAO ADMINISTRATIVA, FINANCEIRO,
PATRIMONIO, JURIDICO E DEMAIS SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO; PREENCHER
DOCUMENTOS, PREPARAR RELATORIOS, FORMULARIOS, PLANILHAS E PRONTUARIO;
ACOMPANHAR PROCESSOS ADMINISTRATIVOS, CUMPRINDO TODOS OS
PROCEDIMENTOS NECESSARIOS REFERENTES AOS MESMOS; ATENDER PACIENTES,
EQUIPE INTERNA E FORNECEDORES; REALIZAR DEMAIS ATIVIDADES INERENTES AO
CARGO.

N° DE VAGAS:

01

ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO:

0 1°ETAPA: ANALISE CURRICULAR — (ELIMINATORIA);

0 2°ETAPA: ENTREVISTA COMPORTAMENTAL E TECNICA (ELIMINATORIA).

CRITERIOS DO PROCESSO SELETIVO:

0 ANALISE CURRICULAR: DE ACORDO COM REQUISITOS LEGAIS E A DESCRIGAO DE ATIVIDADES;

o ENTREVISTA COMPORTAMENTAL E TECNICA: A ENTREVISTA SERA COMPOSTA DE 5 PERGUNTAS; CADA PERGUNTA
SERA AVALIADA COM NOTAS DE 1 A 5; A AVALIACAO SERA REALIZADA POR DOIS PROFISSIONAIS (RH E AREA TECNICA). O
MINIMO PARA APROVACAO E DE 25 PONTOS, O CANDIDATO COM MAIOR NUMERO DE PONTUACAO ASSUMIRA A VAGA.

PERIODO DE INSCRICAO:

25/09/2025 A 29/05/2025

PARA SE CANDIDATAR, CLIQUE NO LINK:

vagas.com.br/v2754248

OBSERVACOES:

ACREDITAMOS NA INCLUSAO E NA DIVERSIDADE. TODAS AS NOSSAS VAGAS TAMBEM ESTAOQ DISPONIVEIS
PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA.







