
 
  

 

 

 

 

FORMAÇÃO ENSINO MÉDICO COMPLETO 

CARGO AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

 

 

 

DESCRIÇÃO 

EXECUTAM SERVIÇOS DE APOIO NAS ÁREAS DE RECURSOS 

HUMANOS, ADMINISTRAÇÃO, FINANÇASE LOGÍSTICA; ATENDEM 

FORNECEDORES E CLIENTES, FORNECENDO E RECEBENDO 

INFORMAÇÕESSOBRE PRODUTOS E SERVIÇOS; TRATAM DE 

DOCUMENTOS VARIADOS, CUMPRINDO TODO O PRO CEDIMENTO 

NECESSÁRIO REFERENTE AOS MESMOS. ATUAM NA CONCESSÃO 

DE MICROCRÉDITOA MICROEMPRESÁRIOS, ATENDENDO CLIENTES 

REQUISITO REQUER-SE O ENSINO MÉDIO COMPLETO. 
 

FORMAÇÃO ENSINO MÉDICO COMPLETO 

CARGO ASSISTENTE FINANCEIRO III 

 

 

 

DESCRIÇÃO 

EXECUTAM SERVIÇOS DE APOIO NAS ÁREAS DE RECURSOS 

HUMANOS, ADMINISTRAÇÃO, FINANÇAS E LOGÍSTICA; ATENDEM 

FORNECEDORES E CLIENTES, FORNECENDO E RECEBENDO 

INFORMAÇÕES SOBRE PRODUTOS E SERVIÇOS; TRATAM DE 

DOCUMENTOS VARIADOS, CUMPRINDO TODO O PROCEDIMENTO 

NECESSÁRIO REFERENTE AOS MESMOS. ATUAM NA CONCESSÃO 

DE MICROCRÉDITOA MICROEMPRESÁRIOS, ATENDENDO CLIENTES 

REQUISITO REQUER-SE O ENSINO MÉDIO COMPLETO. 
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