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EDITAL / PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - MA08/2025

FORMACAO ENSINO MEDIO/TECNICO COMPLETO

CARGO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO III
EXECUTAM SERVICOS DE APOIO NAS AREAS DE RECURSOS HUMANOS, ADMINISTRACAO, FINANGAS E LOGISTICA; ATENDEM

DESCRICAO FORNECEDORES E CLIENTES, FORNECENDO E RECEBENDO INFORMACOES SOBRE PRODUTOS E SERVICOS; TRATAM DE DOCUMENTOS
VARIADOS, CUMPRINDO TODO O PROCEDIMENTO NECESSARIO REFERENTE AOS MESMOS. ATUAM NA CONCESSAO DE
MICROCREDITOA MICROEMPRESARIOS, ATENDENDO CLIENTES EM CAMPO E NAS AGENCIAS.

REQUISITO PARA O EXERCICIO DESSA OCUPAGAO REQUER-SE O ENSINO MEDIO COMPLETO

FORMAGAO ENSINO SUPERIOR COMPLETO

CARGO ANALISTA ADMINISTRATIVO |
EXECUTA O PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, CONTROLE E ASSESSORAMENTO DE ORGANIZACOES EM DIVERSAS AREAS, INCLUINDO
RECURSOS HUMANOS, PATRIMONIO, MATERIAIS, INFORMACOES, FINANCEIRA E TECNOLOGICA. LIDERA A IMPLEMENTAGAO DE

DESCRICAO PROGRAMAS E PROJETOS, DESENVOLVE O PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL E CONDUZ ESTUDOS DE RACIONALIZACAO PARA
OTIMIZAR PROCESSOS E CONTROLAR O DESEMPENHO ORGANIZACIONAL. OFERECE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA ESPECIALIZADA
PARA ORGANIZACOES E PESSOAS.

REQUISITO PARA O EXERCICIO DESSA OCUPAGAO REQUER-SE O ENSINO MEDIO COMPLETO E DESEJAVEL O ENSINO SUPERIOR

FORMAGAO ENSINO SUPERIOR COMPLETO

CARGO ANALISTA ADMINISTRATIVO llI
EXECUTA O PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO, CONTROLE E ASSESSORAMENTO DE ORGANIZACOES EM DIVERSAS AREAS, INCLUINDO
RECURSOS HUMANOS, PATRIMONIO, MATERIAIS, INFORMACOES, FINANCEIRA E TECNOLOGICA. LIDERA A IMPLEMENTAGAO DE

DESCRICAO PROGRAMAS E PROJETOS, DESENVOLVE O PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL E CONDUZ ESTUDOS DE RACIONALIZAGCAO PARA

OTIMIZAR PROCESSOS E CONTROLAR O DESEMPENHO ORGANIZACIONAL. OFERECE CONSULTORIA ADMINISTRATIVA ESPECIALIZADA
PARA ORGANIZAGOES E PESSOAS.

REQUISITO

PARA O EXERCICIO DESSA OCUPAGAO REQUER-SE O ENSINO MEDIO COMPLETO E DESEJAVEL O ENSINO SUPERIOR




