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 ENSINO MÉDIO/TÉCNICO COMPLETO: 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO: REALIZAR ATIVIDADES DE SUPORTE ADMINISTRATIVO, OBJETIVANDO A CONSECUÇÃO DE 

DOCUMENTOS EM SISTEMAS INFORMATIZADOS; ATUAR COM O SISTEMA CLÍNICOS PARA CADASTRO DOS USUÁRIOS E 

ENCAMINHAMENTO PARA CLASSIFICAÇÃO DE RISCO; PRODUZIR FECHAMENTO DE FOLHA DE PAGAMENTO COM INFORMAÇÃO 

DE AUSÊNCIAS, ATRASOS, FALTAS E ATESTADOS; CONTROLAR O ATENDIMENTO DIÁRIO; ORGANIZAR ARQUIVOS DE 

PRONTUÁRIOS; CONFERIR E LIBERAR AS DECLARAÇÕES DE ÓBITOS. EXECUTAR SERVIÇOS DE APOIO NAS ÁREAS DE RECURSOS 

HUMANOS, ADMINISTRAÇÃO, FINANÇAS E LOGÍSTICA; ATENDEM FORNECEDORES E CLIENTES, FORNECENDO E RECEBENDO 

INFORMAÇÕES SOBRE PRODUTOS E SERVIÇOS; TRATAM DE DOCUMENTOS VARIADOS, CUMPRINDO TODO O PROCEDIMENTO 

NECESSÁRIO REFERENTE AOS MESMOS E DEMAIS ATIVIDADES PERTINENTES AO CARGO. 

TÉCNICO DE ENFERMAGEM:  DESEMPENHAR ATIVIDADES TÉCNICAS DE ENFERMAGEM EM HOSPITAIS, CLÍNICAS E OUTROS 

ESTABELECIMENTOS DE ASSISTÊNCIA MÉDICA, EMBARCAÇÕES E DOMICÍLIOS; ATUAR EM CIRURGIA, TERAPIA, PUERICULTURA, 

PEDIATRIA, PSIQUIATRIA, OBSTETRÍCIA, SAÚDE OCUPACIONAL E OUTRAS ÁREAS; PRESTAR ASSISTÊNCIA AO PACIENTE, ATUANDO 

SOB SUPERVISÃO DE ENFERMEIRO; DESEMPENHAR TAREFAS DE INSTRUMENTAÇÃO CIRÚRGICA, POSICIONANDO DE FORMA 

ADEQUADA O PACIENTE E O INSTRUMENTAL, O QUAL PASSA AO CIRURGIÃO; ORGANIZAR AMBIENTE DE TRABALHO, DAR 

CONTINUIDADE AOS PLANTÕES. TRABALHAR EM CONFORMIDADE ÀS BOAS PRÁTICAS, NORMAS E PROCEDIMENTOS DE 

BIOSSEGURANÇA E DEMAIS ATIVIDADES PERTINENTES AO CARGO.   

 NIVEL SUPERIOR COMPLETO: 

ENFERMEIRO: RECEBER E ENCAMINHAR O PACIENTE, APRESENTANDO E EXPLICANDO OS PROCEDIMENTOS A SEREM REALIZADOS; 
ORIENTAR E ASSISTIR AS ATIVIDADES DOS TÉCNICOS DE ENFERMAGEM NA VERIFICAÇÃO DE SINAIS VITAIS COMO PULSO, 
TEMPERATURA, PRESSÃO ARTERIAL E FREQUÊNCIA RESPIRATÓRIA; APLICAR VACINAS; ADMINISTRAR E FORNECER 
MEDICAMENTOS; EFETUAR CURATIVOS; COLETAR EXAMES LABORATORIAIS; REALIZAR EXAMES E TESTES ESPECÍFICOS; NOTIFICAR 
OS PACIENTES COM SUSPEITA DE DOENÇAS DE NOTIFICAÇÃO COMPULSÓRIA; REALIZAR PROCEDIMENTOS DE ISOLAMENTO; 
REALIZAR PROCEDIMENTOS DE SUPORTE AVANÇADO DE VIDA; REALIZAR ANOTAÇÕES NO PRONTUÁRIO; TOMAR DECISÕES 
VISANDO O USO APROPRIADO DE MEDICAMENTOS, EQUIPAMENTOS, PROCEDIMENTOS E PRÁTICAS; ATUAR EM TODOS OS 
ATENDIMENTOS, BASEADOS NAS CLASSIFICAÇÕES DE RISCO (SALAS VERDE, AMARELA E VERMELHA); MANTER O SIGILO DAS 
INFORMAÇÕES CONFIADAS, NA INTERAÇÃO COM OUTROS PROFISSIONAIS DE SAÚDE E REALIZAR DEMAIS ATIVIDADES 
PERTINENTES AO CARGO.   

FARMACÊUTICO: FAZER MANIPULAÇÃO DOS INSUMOS FARMACÊUTICOS, COMO MEDIÇÃO, PESAGEM E MISTURA. 

SUBMINISTRAR PRODUTOS MÉDICOS E CIRÚRGICOS, SEGUINDO O RECEITUÁRIO MÉDICO. CONTROLAR ENTORPECENTES E 

PRODUTOS EQUIPARADOS. DESENVOLVER NOVOS PRODUTOS FARMACÊUTICOS, COSMÉTICOS E NOVAS TÉCNICAS ANALÍTICAS. 

ANALISAR PRODUTOS FARMACÊUTICOS ACABADOS E EM FASE DE ELABORAÇÃO, OU SEUS INSUMOS; VERIFICANDO A QUALIDADE, 

O TEOR, A PUREZA E A QUANTIDADE DE CADA ELEMENTO. REALIZAR ESTUDOS, ANÁLISES E TESTES COM PLANTAS MEDICINAIS. 

EFETUAR ANÁLISE BROMATOLÓGICA DE ALIMENTOS, CONTROLE DE QUALIDADE, PUREZA, CONSERVAÇÃO E HOMOGENEIDADE. 

FAZER MANIPULAÇÃO, ANÁLISES, ESTUDOS DE REAÇÕES E BALANCEAMENTO DE FÓRMULAS DE COSMÉTICOS. ADMINISTRAR 

ESTOQUE DE MEDICAMENTOS. PARTICIPAR, CONFORME A POLÍTICA INTERNA DA INSTITUIÇÃO, DE PROJETOS, CURSOS, EVENTOS, 

CONVÊNIOS E PROGRAMAS DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSÃO. ELABORAR RELATÓRIOS E LAUDOS TÉCNICOS EM SUA ÁREA DE 

ESPECIALIDADE. PARTICIPAR DE PROGRAMA DE TREINAMENTO, QUANDO CONVOCADO. TRABALHAR SEGUNDO NORMAS 

TÉCNICAS DE SEGURANÇA, QUALIDADE, PRODUTIVIDADE, HIGIENE E PRESERVAÇÃO AMBIENTAL. EXECUTAR TAREFAS 

PERTINENTES À ÁREA DE ATUAÇÃO, UTILIZANDO-SE DE EQUIPAMENTOS E PROGRAMAS DE INFORMÁTICA. EXECUTAR OUTRAS 

TAREFAS COMPATÍVEIS COM AS EXIGÊNCIAS PARA O EXERCÍCIO DA FUNÇÃO E DEMAIS ATIVIDADES PERTINENTES AO CARGO. 

  


